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iPhone Webディレクターの仕事							

【iPhoneだけ仕事術】ノートや書類をスキャンしてPDFを人と共有する方法
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iPhoneだけで仕事は完結できるのか？！をコンセプトに、普段やってる業務をiPhoneだけでやってみるシリーズ。

今回のテーマはPDFファイル。手書きのメモやノート、書類や名刺、会議資料などなど、手元にある紙のデータをスキャンしてPDF化し、人と共有する方法をご紹介します。

アナログとデジタルの橋渡しができるので、仕事で非常に活躍します。無料で使える便利なアプリも紹介しますので、参考にしてみてください。
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iPhoneでPDFデータを作る方法

手書きのノートや、紙の書類などを、PDFデータにして誰かと共有する方法です。これを実行するには、以下のような手順が必要になります。

	iPhoneのカメラで書類を撮影する。
	トリミングや角度調整をする。
	画像データをPDFデータに変換する。
	PDFデータを人に送る。


これらの手順を行うのには専用のアプリが必要になります。

いわゆる「スキャナーアプリ」と呼ばれる類のアプリです。多種多様なアプリがリリースされていますが、無料で使いやすい「Adobe Scan」を個人的にはオススメしています。



Adobe Scan

Adobe Systems, Inc.ビジネス, 仕事効率化無料(掲載時点)詳細・ダウンロード





今日はそのアプリを使ってご紹介しましょう。


「Adobe Scan」を利用するには Adobe のアカウントが必要になります。無料ですし、一つ作っておけば Adobe の他のアプリを使うときにも便利なので、この機会に作ることをオススメします。

アカウントの作り方は、アプリ内に案内がありますので、それに従ってください。

もしアカウントを作るのがイヤだったり、面倒なのであれば、他のスキャナーアプリを利用するようにしましょう。たとえば「Genius Scanner」などは無料で使えるアプリとしてオススメです。



Genius Scan - PDF Scanner

The Grizzly Labsビジネス, ユーティリティ無料(掲載時点)詳細・ダウンロード







スキャナーアプリ「Adobe Scan」の使い方

1アプリを起動し、Adobe アカウントでのログインができたら、右下のアイコンから「写真を撮影する」を選択します。






「すでにある写真から選ぶ」場合は、カメラアイコンの上にあるアイコンをタップします。







2書類が画面の中に収まるように、写真を撮影します。コントラストがハッキリしていれば、書類の輪郭を自動的に検知して、自動でシャッターを切ってくれます。






自動でシャッターが切られると都合が悪いってケースも多々あります。そういうときは上にある「自動キャプチャ」を「オフ」にすればOK。自分のタイミングで撮影できるようになります。







3すると、余計な部分がトリミングされ、角度や台形補正まで自動的に調整してくれます。





4トリミングの範囲を調整したい場合は、下にあるアイコン郡の左から3番目のメニューを選択します。

四隅の点を移動させて、書類の四隅と合わさるように調整します。四隅をタップすれば、点が拡大されますので、書類の端っこを合わせやすくなります。





5あとは画像の品質の調整をします。メモ帳やノートに記入した手書きメモなどの場合は、グレースケールに加工したほうが読みやすくなったりもします。





6すべての調整が完了したら、右上の「PDFを保存」をタップして、書類を保存します。





保存したPDFを共有する

7保存したPDFを人に送りたい場合は「共有」アイコンをタップ。3つの方法で送ることができますので、状況に応じて使い分けましょう。





「コピーを共有」を選択すると、直接「ファイルアプリ」に保存したり、「Dropbox」などのオンラインストレージに保存できます。





その他に便利で重宝するのが「リンクを共有」です。保存したPDFはウェブ上に保存され、そのPDFにアクセスするためのURLが発行されます。このURLを人に教えれば「同じファイルを複数人に共有する」なんてことも簡単にできます。
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bamka

スキャナーアプリは一つ持っておくと非常に便利です。iPhoneなら、保存したPDFにコメントを書き込んだり、矢印を挿入するなどできます、仕事でも大活躍しますよ。
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＼ この情報をシェアしよう！ ／
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	この記事を書いた人




	






	
ばんか

Webディレクターとしてサラリーマンをやりつつ、個人でブログや執筆活動をするパラレルキャリアを実施中。
ITツールを日常で活かす方法を広く伝え歩くことをミッションとした「ITツールエバンジェリスト」です。AllAboutやYahooクリエイターズプログラムでも活動中。
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おすすめの関連記事


	




	

Webディレクターの仕事	


クライアントが持つデザインイメージを具体化するのに役立つ３つのツール



ウェブディレクターとして活動していると、言葉の持つ意味の曖昧さに頭を悩ませる事が多々あります。 それは主にデザインの部分。感覚的なイメージを正確に仲介するのも、ウェブディレクターの仕事の１つですからね ... 






	


							

	

iPhone	


リズム×ローグライクが斬新過ぎる！iPhoneゲーム「クリプト・オブ・ネクロダンサー」が史上最高に面白い4つの理由



PC版で超人気なゲーム「クリプト・オブ・ネクロダンサー（Crypt of the NecroDancer）」が、iPhone 版でついにリリース！これはプレイせざるを得ない！ クリプト・オブ・ネクロダ ... 










		



	


							

	

iPhone	


【iPhone】文字の大きさの大小を全体的に変更・調整する方法



iPhoneを操作していて「なんだか文字が大きすぎて使いにくいなぁ」と感じたことはあるだろうか。あるいは逆に「文字が小さすぎて読みにくい」と感じた人もいるだろう。 iPhoneでは、iPhone画面に ... 
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iOS 16で変わったUI・画面設計の変更点まとめ



iOS 16が新しくリリースされた。メジャーアップデートではあるが、中身がまったく新しくなったわけではなく、比較的 "ささやかな" アップデートだといえる。 そんな iOS 16 だが、画面の設計でい ... 
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今さら聞けないポケモンGOとは！どういうゲーム？何が面白い？



ポケモンGOの話題でもちきりな昨今。日本でももうじきリリースとあって、私もそわそわした毎日を送っています。 さて、そんなポケモンGOですが、どんなゲームか知っていますか？普通のポケモンと何が違って、ど ... 















								【iPhoneだけ仕事術】Zipファイルを解凍する方法





「1/f ゆらぎ」とは？メカニズムの解説とオススメの取得法
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Webディレクターとしてサラリーマンをやりつつ、個人でブログや執筆活動をするパラレルキャリアを実施中。
ITツールを日常で活かす方法を広く伝え歩くことをミッションとした「ITツールエバンジェリスト」です。AllAboutやYahooクリエイターズプログラムでも活動中。


	
	
	
	
	














商品レビューや取材など、問合せはこちら
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Evernote
Google
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Mac
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ランキング
	

不調なMacが即効改善！お手軽メンテ「セーフブート」とは？どうやるの？

	

特定のセルが条件を満たすと行全体に色がつく【Googleスプレッドシート】

	

iPhoneの写真をPDFに変換する方法！アプリ不要で簡単処理

	

スマホの画面上のQRコードはLINEで読み込む事ができる

	

iPhone標準アプリのリンク集！消えたアプリを復元したい人へ

	

メモや議事録に大活躍！テキスト文章を読みやすくする文字装飾テクニック

	

ブラウザで使える最強テキストエディタ「HackMD」！マークダウン対応でリアルタイム共同編集も可能
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